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Información de interés para el estudiante 

Procedimientos para Cambio de Carrera

 Imprimir un record académico.

 Dirigirse al Departamento de Orientación para solicitar cambio.

 En caso de poseer asignaturas aprobadas, debe solicitar una 
Convalidación en el Departamento Académico de la carrera a 
cursar.

 Dirigirse a la Coordinación de Admisión, Seguimiento, Registro y 
Control de Estudios para certificar el cambio de carrera.

Procedimientos para Reactivaciones y Reingresos

 Imprimir un record académico.

 Entregar una solicitud de Reingreso/Reactivar en el Departamento
Académico correspondiente (Anexar Cédula).

 Una vez validada su solicitud, la Coordinación de Admisión, 
Seguimiento, Registro y Control de Estudios Activará su 
expediente.

Procedimientos para Tutorías, Paralelos y Extraordinarios

 Modalidad para estudiantes del Quinto(5to) semestre.

 Imprimir un Record Académico.

 Entregar al Departamento Académico correspondiente la Planilla 
de Tutoría/Paralelo debidamente llenada con los datos solicitados.

Procedimientos para Pasantías

 Solicitar dos (2) Record de Pasantía.

 Emitir dos (2) Constancias de Inscripción.

 Dirigirse al Departamento de Pasantía.
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